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Sigurnosno preventivni protokoli izadeni su prema uputama Ministarstva obrazovanja s ciljem
preveniranja rizi¢nih situacija i povedanja sigurnosti djece tijekom boravka u vrti¢u. Suglasnost za
provedbu Program mjera povecavanja sigurnosti u Djejem vrticu lzvor Solin je na sjednici

Odgojiteljskog vijeéa, 05. veljace 2025. godine.

Djeca, odgojitelji i roditelji u vrticu stjecu razli¢ita iskustva. Krajnji cilj rada ustanove je:
1. maksimalno povecati sigurnost djece tijekom boravka u vrti¢u
2. §to kvalitetnije djelovati prema djeci
3. razmotriti izvore opasnosti
4

odgovornost svakog pojedinog zaposlenika

1. RADNO VRIJEME | TRAJANJE PROGRAMA U SVIM OBJEKTIMA VRTICA

1. cjelodnevni boravak (10-satni program): 06:00 — 16:00 sati
2. cjelodnevni boravak (10-satni program): 06:30 — 16:30 sati
3. poludnevni boravak (5-satni program): 15:00 — 20:00 sati

Termini zakljuCavanja i otkljucavanja vrata vrtica:

— Termin zakljucavanja vrti¢a je vrijeme provodenja odgojno-obrazovnog rada s djecom, od
08:30 —12:00 sati, od 13:00 — 14:00 te 16:30 — 20:00.

— U 08:30 sati zaklju€avaju se ulazna vrata vrti¢a, a u 12:00 sati vrata se otkljucavaju (jutarnje
pomocno osoblje), popodnevne grupe - vrata zakljucava pomocno osoblje u 16:30 sati, a
otklju¢ava u 20:00 sati.

— U slucaju potrebe, iza 08:30 sati roditelji koriste zvono, a vrata otklju¢ava jutarnje pomoéno
osoblje.

— Ukoliko se odgojitelji nadu u situaciji da otklju¢avaju vrata (roditelju, izlaze vani s djecom...),
zaduZuju se da se pobrinu da se vrata odmah i zakljucaju.

— Ukoliko ostali djelatnici primijete otvorena vrata, duzni su ih odmah i zakljucati.



2. PROTOKOL POSTUPANIJA KOD PRIMOPREDAJE DJETETA

Dijete u ustanovu moZe dovesti ili iz nje odvesti samo roditelj/skrbnik djeteta ili ovlastene
punoljetne osobe.

— 0Odgojitelj preuzima dijete i predaje ga samo roditelju ili onim osobama(punoljetnim) koje je
roditelj ovlastio da mogu preuzeti dijete.

— Ukoliko dijete dovodi ili odvodi osoba koja nije roditelj/ skrbnik djeteta, potrebna je
potpisana izjava roditelja (Izjava roditelja/skrbnika), koja navodi osobe, koje osim roditelja
mogu dovesti ili odvesti dijete iz vrtica.

— Ukoliko ée, u iznimnim situacijama sprije¢enosti roditelja ili ovlastenih osoba, po dijete dodi
osoba koja nije na popisu osoba koje mogu uzeti dijete, roditelj je duZan upoznati odgojitelja
tko Ce doci po dijete. Odgojitelj ¢e provjeriti osobnu iskaznicu osobe koja ¢e preuzeti dijete.

— Ako je roditelj propustio izvijestiti tko ce doci po dijete, odgojitelj je duzan telefonski
provjeriti s roditeliem koga je poslao po dijete, te se uvjeriti putem osobne iskaznice (u
slu¢aju nepoznavanja osobe).

— Roditelji su duzni predati dijete maticnom (grupnom) ili dezurnom odgojitelju. Ni u kom
sluaju dijete se ne smije dovesti do dvorista vrtica i pustiti samo. U sluCaju ovakvih
postupaka roditelja, odgojitelj ili pedagog vrtica duzan je u $to kracem vremenu obaviti
razgovor s roditeljem.

— Roditelju u alkoholiziranom stanju nije dopusteno odvesti dijete — postupak propisan
Protokolom postupanja kod roditelja u alkoholiziranom stanju.

— U slucaju da se zapazi fizicka povreda prilikom dolaska djeteta u ustanovu, potrebno je pitati
roditelja kako se ozljeda djeteta dogodila, a informaciju zabiljeziti u dnevna zapazanja i
informirati struéni tim.

— Odgojitelji najmanje 2 puta godisnje provjeravaju i azuriraju podatke o telefonskim
brojevima roditelja i ovlastenih osoba.

— Odgojitelji svakodnevno vode evidenciju prisutnosti djece u skupini. Imenici djece, evidencije
prisutnosti u skupini, izjave i suglasnosti, dokumenti o posebnim situacijama (Rjesenje suda
ili Centra za socijalnu skrb, upute o posebnim zdravstvenim i prehrambenim potrebama)

nalaze se u dokumentaciji odgojitelja u skupini.



DJECII VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin

IZJAVA RODITELJA/SKRBNIKA

Ja,

/ime i prezime, OIB/

/adresa/
roditelj/skrbnik djeteta

izjavljujem

da sam suglasan-a da u slu¢aju moje sprijecenosti, moje dijete iz vrtica mogu odvesti doma slijedece
punoljetne osobe:

1.
/ime i prezime, adresa, broj telefona, srodstvo/
2.
/ime i prezime, adresa, broj telefona, srodstvo/
3.
/ime i prezime, adresa, broj telefona, srodstvo/
4,
/ime i prezime, adresa, broj telefona, srodstvo/
5.
/ime i prezime, adresa, broj telefon, srodstvo/
/potpis majke/skrbnice/
/potpis oca/skrbnika/
Izjava je potpisana dana 2025. u nazocénosti odgoijitelja




4. DIUETE IZVAN KONTROLE EMOCIA | PONASANJA

Ukoliko odgojitelj ne moZe smiriti dijete u sobi, izvesti ga van sobe, pokusati razgovarati s njim uz

obveze osiguranja druge osobe u sobi s djecom (drugi odgojitelj, pomocno osoblje).

_)

Ll

s

Ne prilaziti mu blizu (druga djeca) zbog osjecaja ugrozenosti i napada koji ¢e pojacati veé
postojece ponasanje, a i zbog prevencije mogucih ozljeda.

Odvesti dijete u sobu odgojitelja, maknuti sve predmete s kojima se moZe ozlijediti.

Ukoliko odgojitelji ne mogu dobiti pomo¢ struc¢nog suradnika potrebno je pozvati roditelje.
Dijete koje nije smireno nece se vratiti u skupinu.

Uzroke i ponaSanja koja su prethodila zbivanju detaljno opisati u pedagoskoj
dokumentaciji,kao i sve indikacije roditelja o mogucéem uzroku i poduzetim mjerama.

Ukoliko se ekscesne situacije kod djeteta ponavljaju, uz suglasnost roditelja, u rje$avanje
problema ukljuciti psihologa.

Objasniti roditelju Sto se dogodilo i Sto je sve poduzeto u svezi dogadaja.

Dogadaje navesti u zapisnik i odlozZiti ga u dosje djeteta.



DJECJI VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin

1ZVIESCE

Odgojna skupina:

broj nazocne djece

Odgojitelji:

Prezime i ime djeteta:

Datum i godina rodenja:

Prezime i ime majke, zanimanje:

Prezime i ime oca, zanimanje:

Adresa stanovanja:

Broj telefona/mob:

KRATKI OPIS PROBLEMA:

U Solinu, 20

Potpis odgoijitelja:




5. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NESTANKA /BIJEGA DJETETA IZ USTANOVE

Nakon primije¢enog nestanka djeteta potrebno je zadrzati smirenost radi ostale djece u skupini i

pozvati u pomoc¢ nekoga od zaposlenika koji nije u neposrednom radu s djecom, a koji ¢e pozvati

ravnatelja i strucne suradnike.

— Zbrinuti djecu iz skupine s kojom ostaje odgojitelj iz druge skupine ili pomoéno osoblje, a svi

ostali odlaze u potragu za djetetom.

Prvo provjeriti sobe dnevnog boravka, sanitarne prostore, hodnike, a nakon toga potragu
usmijeriti prema dvoristu i bliZzoj okolici vrtica.

Ukoliko dijete nije pronadeno u vrticu ili u neposrednoj blizini vrti¢a, ravnatelj zove roditelje i
policiju.

Od roditelja prikuplja podatke za traZenje (mjesto rada roditelja, adrese bake ili prijatelja
djeteta, potragu prosiriti na djecja igralista....). Policiji daje podatke o djetetu i poduzetim
radnjama.

Ukoliko je potrebno ravnatelj kontaktira s medijima — ostalim zaposlenicima nije dopusteno
davanje informacija bez suglasnosti ravnatelja. Ravnatelj osigurava zastitu vrti¢a, uz uvjet da
je osigurana profesionalnost u informiranju (dostavljaju se samo Ccinjenice, zabranjuje

objavljivanje podataka i fotografija djeteta bez suglasnosti roditelja...).

Nakon zavrsetka krizne situacije provodi se:

kratka krizna intervencija - psiholog vrtica provodi razgovor sa svim sudionicima dogadaja:
odgojiteljicama, djelatnicima, djecom, roditeljima...

pisanje zapisnika svih ukljucenih s to¢no navedenim razlozima nastanka navedene situacije i
svojoj ulozi u njoj, objektivno, prema mjestu i vremenu nastanka i poduzetim radnjama u

rjeSavanju dogadaja.



DJECJt VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin

1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJIU NESTANKA/BIJEGA DIETETA IZ VRTICA

JEDINICA:

ODGOJNA SKUPINA: ODGOJITEUI:

1ZVJESCE PROTOKOLA POSTUPANJA:

BIJEG DJETETA:

Ime i prezime djeteta:

Datum i sat:

Roditelji (mobitel):

Kontakt policajac (ime i prezime, mobitel):

Ravnatelj:




6. PROTOKOL POSTUPANIJA U ODNOSU NA RODITEUA U ALKOHOLIZIRANOM ILI NEKOM DRUGOM

NEPRIMJERENOM PSIHOFIZICKOM STANJU

Ako odgojitelj procijeni da je osoba u takvom psihofizickom stanju da nije u stanju odvesti dijete iz

vrti¢a treba poduzeti sljedece mjere:

—>

—>

osigurati osobu koja ¢e ostati u odgojnoj skupini sa djecom

pronaci adekvatnu prostoriju u koju ¢e smjestiti doticnu osobu

telefonski kontaktirati roditelja i izvijestiti ga o situaciji, te zamoliti da druga osoba dode po
dijete (o situaciji obavijestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika)

ako se ne uspije kontaktirati drugi roditelj, pozvati druge osobe za koje postoje izjave da
mogu dodi po dijete

ako se ne uspije uspostaviti kontakt ni s jednom osobom kontaktirati ravnatelja ili stru¢nog
suradnika

u sluaju da se ne moZe nikoga kontaktirati, nazvati policiju, te ih informirati o slu¢aju

odgojitelj ostaje s djetetom do okoncanja situacije na prethodni poziv ravnatelja.

Sljededi dan obavezno:

napisati izvje$¢e o dogadaju
ravnatelj ili stru¢ni suradnik trebaju pozvati oba roditelja na razgovor (razgovoru obavezno

prisutni ravnatelj i odgojitelji).

10



DJEC)! VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin

1ZVJESCE

Odgojna skupina:

broj nazo¢ne djece

Odgojitelji:

Prezime iime djeteta:

Datum i godina rodenja:

Prezime i ime majke, zanimanje:

Prezime i ime oca, zanimanje:

Adresa stanovanja:

Broj telefona/mob:

KRATKI OPIS PROBLEMA:

U Solinu, 20

Potpis odgojitelja:
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7. OBVEZNI POSTUPCI RODITEUA KOJI SU RAZVEDENI ILI SU U POSTUPKU RAZVODA

Razvedeni roditelji ili roditelji koji su u postupku razvoda donose Rjeenje o razvodu i povjeravanju
djeteta na odgoj i zajednicko Zivljenje jednom od roditelja. RjeSenje se donosi pri upisu djeteta u
vrti¢ ili u trenutku pokretanja postupka i dobivanja Rjesenja u bili kojem obliku. Kada roditelj dobije
Rjedenje, original daje strucni sluzbi na uvid, koja presliku navedenog RjeSenja trajno zadrzava.
Stru¢na sluzba je obvezna upoznati grupnog odgojitelja djeteta sa sadrzajem Rjesenja. Tek po
zaprimanju sluzbenog RjesSenja vrti¢ ima obvezu postupati u skladu s propisanim.

— U slucajevima kada je roditelju oduzeta skrb nad djetetom, dijete iskljudivo dovodi osoba
kojoj je dodijeljeno skrbniStvo ili osobe za koje je roditelj potpisao izjavu.

— Roditelju kojem dijete nije povjereno na odgoj i zajednicko Zivljenje nije moguce dopustiti
davanje poklona u vrti¢u ili odvodenje djeteta iz vrtica u vremenu koje nije propisano
RjeSenjem, te ga je u slucaju inzistiranja potrebno uputiti ravnatelju ili struénoj sluzbi.

— Svaki pokuSaj ponasanja koje nije po RjeSenju evidentirati u formi zapisnika, a eventualni
sukob rijesiti na nacin kako je opisano u mjerama za postupanje kod agresivnog ponasanja

roditelja.

8. PROTOKOL POSTUPANIJA KOD SUMNIJE NA ZLOSTAVLIANIJE ILI ZANEMARIVANJE DJETETA

Prema Obiteljskom zakonu svatko je duzan obavijestiti centar za socijalnu skrb o kr$enju djetetovih
prava, a posebno o svim oblicima zlostavljanja. Prema Zakonu o zastiti od nasilja u obitelji,
zdravstveni djelatnik, djelatnik socijalne skrbi, psiholog, socijalni radnik, socijalni pedagog i djelatnik
odgojno-obrazovne ustanove duzni su policiji ili nadleznom opéinskom drzavnom odvjetni$tvu
prijaviti nasilje za koje su doznali u obavljanju svoje duznosti. Ukoliko stru¢njak ima neka saznanja o
mogucem zlostavljanju djeteta, a nije obavijestio nadlezne institucije, moze kazneno odgovarati
sukladno zakonskim odredbama, a snosi i strukovne sankcije. Povjerenje je profesionalna ili
zakonska duZnost zadrZavanja informacija dobivenih od klijenta. Prijavljivanje zlostavljanja djeteta
gotovo uvijek zahtijeva da prekrimo povjerljivost. Po zakonu, duznost prijavljivanja ima prednost
pred duZnosti zadrZavanja informacija.

Imajuci u vidu opéu obvezu svakog da prijavi zlostavljanje djeteta dovoljno je da osoba, pa

12



tako i stru€njak, zaprimi informacije ili dozna Ccinjenice koje sugeriraju da je dijete
zlostavljano. Pri procjeni i donoSenju odluke o prijavi, dovoljno je da postoji opravdana sumnja na

zlostavljanje - ¢ak i ukoliko stru¢njak nema dovoljno informacija da bi u to bio potpuno siguran.

Ukoliko odgojitelj prilikom dolaska djeteta u vrti¢ ili tijekom boravka zapazi bilo kakvu fizi¢ku
povredu na tijelu djeteta (crvenilo, modrice, posjekotine, rane, ogrebotine, ugrize i ostale povrede
na podrucju vrata, leda, nadlaktica, pazuha, genitalija, unutrasnje strane bedara i straznjice) ili ¢este
verbalne neprimjerenosti prema djetetu koje bi mogle ukazivati na zlostavljanje ili biti posljedica
zlostavljanja djeteta, uputit ¢e roditelju izravan upit o karakteru ozljede i objasnjenje roditelja
zabiljeZiti u pedagosku dokumentaciju.

— Razgovor ¢e obaviti pailjivo, u interesu djeteta i bez brzopletog zakljuCivanja i izrazavanja
sumnje u roditelja.

— Ako kod odgojitelja postoji sumnja na zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta (u slucaju Cestog
ponavljanja istih ili novih ozljeda, ponasanja djeteta...) svoje sumnje ce prezentirati
ravnatelju i clanovima stru¢nog tima, koji timski poduzimaju odgovarajuce mjere.

— Odgajatelj ne provodi istrazivacko (ciljano) ispitivanje djeteta o nastanku ozljeda ili situaciji
kod kuce.

U sljedecim situacijama potrebno je odmah obavijestiti ravnatelja i struénu sluzbu:

e dijete izvjeStava o nasilju koje je dozivjelo ili kojemu je svjedocilo

e bilo koji djelatnik djecjeg vrti¢a dolazi do informacije da u djetetovoj obitelji dolazi do fizickih
obracuna, odnosno da je dijete Zrtva ili svjedok obiteljskom nasilju

e dijete imitira seksualne radnje, govori o seksualnim sadrzajima, crta osobe s genitalijama

Ako odgojitelj primijeti zanemarivanje primarnih djetetovih potreba: fizicki neuredno, prljavo,
pothranjeno, €esto bolesno (i kad je dijete bolesno, a roditelj ne dolazi po pozivu u vrti¢ vise od
jednog sata bez opravdanog razloga), sve to bez mjera odgovornog ponasanja od strane roditelja,
kao nadalje i ponaSanje koje upuduje na emocionalno i psihicko zanemarivanje (izraziti strah,
povucenost, samookrivljavanje i sl.) pozvat ¢e struéni tim i /ili medicinsku sestru na uvid, ovisno o
podrucju.

— Oni ¢e s roditeljima obaviti razgovor i istraziti moguce uzroke.

13



Ako se situacija ponovi, a roditelji ne poduzimaju odgovarajuce mjere u otklanjanju uo&enih
problema, struéna sluzba i ravnatelj izvijestit ¢e Centar za socijalnu skrb, a sve biljeske o
konkretnom sluéaju zavesti u Knjigu pedagoske dokumentacije skupine.

Odgojitelj ne smije sam poduzimati nikakve radnje niti iznositi ostalim roditeljima informacije
0 svojim sumnjama.

Ravnatelj i ¢lanovi stru€nog tima u suradnji s odgojiteljima koji su izrazili sumnju na
zlostavljanje djeteta timski ¢e poduzeti mjere razgovora s roditeljima i suradnje s Centrom za
socijalnu skrb i ostalim institucijama, u skladu s zakonskim obvezama.

Potrebno je napisati zapisnik i ostala potrebna izvjes¢a o konkretnom slucaju i poduzetim
mjerama koje su u skladu s djelokrugom rada pojedinih sudionika.

Ukoliko pravomoc¢nim sudskim Rjesenjem ili RjeSenjem nadleznog Centra za socijalnu skrb
postoji formalna zabrana/zapreka kontakta s djetetom ili utvrdeno Cinjeni¢no stanje bivieg
ili sadasnjeg zlostavljanja ili zanemarivanja djeteta, osobi koja po Rjesenju ima zabranu, do
izdavanja novog RjeSenja nije moguce, niti uz potpis i suglasnost roditelja/skrbnika, dopustiti

dovodenje i odvodenje djeteta.

14



DJECI VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin

1ZVJESCE

Odgojna skupina: broj nazo¢ne djece

Odgojitelji:

Prezime i ime djeteta:

Datum i godina rodenja:

Prezime i ime majke, zanimanje:

Prezime i ime oca, zanimanje:

Adresa stanovanja:

Broj telefona/mob:

KRATKI OPIS PROBLEMA:

U Solinu, 20 . Potpis odgojitelja:
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9. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S RODITELIEM ILI MEDUSOBNOG SUKOBA
RODITELA

Protokol se primjenjuje kod svakog sukoba uzrokovanog nezadovoljstvom korisnika, bilo da se radi o
nezadovoljstvu postupcima zaposlenika, ozljedom djeteta ili bilo kojim drugim povodom.

— Odgojitelj ce u svim situacijama primijeniti tehnike aktivhog slusanja, pailjivo saslusati
sugovornika i dogovoriti individualni razgovor, izbjegavajuci rasprave u sobi pred djecom i
komentiranje situacije s drugim roditeljima.

— Odgojitelj ce pokusati smiriti roditelja, bez automatske samoobrane od eventualnih
prigovora, uvazavajuci roditelja, ali odlucan u prekidu situacije pred djecom ili drugim
roditeljima

— O sukobu odmah obavijestiti ravnatelja ili ¢lana stru¢nog tima, koji ¢e obaviti razgovor s
roditeljem/roditeljima, u cilju utvrdivanja razloga nezadovoljstva i rje$avanja problema.

— U slucaju sukoba medu roditeljima zaustaviti raspravu i pozvati se na poziciju roditelja u
odgojno-obrazovnoj ustanovi.

—> Nastali problem rijesiti na dobrobit djeteta timskim pristupom, ukljuCujuéi sve zainteresirane

strane u rjeSavanje problema.

Potrebno je napisati zapisnik o dogadaju i poduzetim radnjama.
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DJECJI VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin

1ZVIESCE

Odgojna skupina: broj nazo¢ne djece

Odgojitelji:

Prezime i ime djeteta:

Datum i godina rodenja:

Prezime i ime majke, zanimanje:

Prezime i ime oca, zanimanje:

Adresa stanovanja:

Broj telefona/mob:

KRATKI OPIS PROBLEMA:

U Solinu, 20 Potpis odgojitelja:
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10. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU IZVANREDNOG ISPISA DJETETA 1Z VRTICA

U slu€aju da roditelj tijekom pedagoske godine Zeli izvrsiti izvanredan ispis djeteta iz vrtiéa,
suprotno potpisanom ugovoru, potrebno je izvrsiti razgovor s oba roditelja djeteta i dobiti potvrdu o

Zeljenom ispisu. Razgovor moze obaviti ravnatelj ili stru¢na sluzba vrtica.

11. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA DJELATNIKA (VERBALNI, FIZICKI)

RjeSavanje konflikata verbalnom ili fizickom agresijom zabranjeno je i regulirano je odredbama
povrede radne obveze Pravilnika o radu Djecjeg vrtica lzvor Solin.
— Ukoliko je doslo do konflikta - ne izraZavati tenzije pred djecom i roditeljima i odgoditi
raspravu do moguénosti rjeSavanja sukoba u odvojenom prostoru.
— Zaposlenici ustanove pozivaju ravnatelja, a ako nije prisutan struénog suradnika, koji ¢e
individualno razgovarati s osobama uklju¢enim u sukob.
— Verbalni i fizicki napad regulirani su odredbama Pravilnika o radu u dijelu povrede radne
obveze, pa ce se prema takvom cinu poduzeti mjere sukladno Pravilniku o radu i ostalim
zakonskim aktima.

— Djelatnici u sukobu odmah po intervenciji rade zapisnik o dogadaju.
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DJECI VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin
Objekt:

1ZVIESCE

DJELATNICI UKLJUCEN! U SUKOB (ime i prezime):

KRATKI OPIS PROBLEMA:

U Solinu, 20

Potpis:
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12. PROTOKOL POSTUPANJA | MJERE SIGURNOSTI U UNUTARNJEM PROSTORU VRTICA

Zbog sigurnosti djece odgojitelji trebaju trajno provoditi mjere sigurnosti od kojih je primarna

kontrola kretanja djece po objektu.

—

Vol

Vol

Sve elektri¢ne uti¢nice moraju imati zastitu, a elektri¢ni vodovi izvan dohvata djece.
Materijali namijenjeni djeci atestirani su i netoksi¢ni.

Tepisi su ne klizajuce podloge, laki su za ¢is¢enje i odrzavanje.

lgracke moraju biti pedagoski oblikovane, a potrebno ih je redovito pregledavati. Odgoijitelji
odstranjuju one igracke koje su oste¢ene, pa su postale potencijalno opasne. Pomoéno
osoblje u jaslicama svakodnevno Cisti i dezinficira igracke.

Odgojitelji ce skrbiti i o koli¢ini pedagoski neoblikovanog materijala koji priprema za rad s
djecom i nespecijaliziranih igracaka, njihovom estetskom dojmu i funkcionalnosti, a najvise o
sigurnosti rukovanja takvim materijalima i sredstvima od strane djece. Ukoliko djeca starije
predSkolske dobi u radu koriste -neka opasnija pomagala (Ceki¢, iglu, silikonski-pistolj...)
potreban je konstantan nadzor odgojitelja koji s djecom aktivnost provodi u manjoj skupini
od maksimalno 3-4 djece.

Biljke u jaslicama drZati izvan dohvata djece.

Vrata jaslica i mladih skupina osigurana su visoko postavljenom kvacdicom koja onemogudava
djeciizlazak iz sobe bez nadzora odgojitelja.

Oprema i namjeStaj moraju zadovoljavati sve sigurnosne zahtjeve (bez ostrih rubova, u
jaslicama bez sitnih dijelova...). Ako namjestaj ima oStre rubove potrebno je obloZiti ih
plastikom.

lgracke i materijali trebaju biti dostupni djeci da se izbjegne penjanje i moguée ozljede djece.
Police s igrackama smjestene su dalje od prozora i stabilne su.

Prozorska stakla i ogledala trebaju biti od sigurnosnog stakla i cijela.

U sobama dnevnog boravka treba osigurati dovoljno prostora da se djeca mogu slobodno
kretati (ne pretrpavati sobu namjesStajem i broj centara aktivnosti uskladiti s dobnim
uzrastom djece...).

Sredstva za Cis¢enje i svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni u prostorijama gdje djeca

nemaju pristup.
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Pribor za Prvu pomoc¢ stalno se nadopunjuje i uvijek je dostupan, a zaposlenici vrtica osposobljeni su

za pruZanje Prve pomodi.

—>

-

Brojevi hitnih sluzbi moraju biti izvjeseni pokraj telefona.

Ulazna vrata objekata zakljuéana su u propisano vrijeme.

Sve prostorije u kojima borave i kojima se koriste djeca moraju biti uredno odrzavane,
prema radnom zaduzenju. Pranje i dezinfekcija stolova i ostalog namjestaja, podova i tepiha,
sanitarnih ¢vorova,posteljnog rublja, igracaka se provodi prema Planu i programu ¢iséenja.
Obavezno je svakodnevno provjetravanje prostorija u kojima borave djeca (trajanje
provjetravanja prilagoditi vremenskim uvjetima).

Svi prostori vrtica moraju biti zasticeni od kukaca i glodavaca (provodenje mjera DDD od
strane ovlastene ustanove i po njihovoj preporuci, mjere opce higijene, zastitne reetke na
odvodima otpadnih voda i zastitne komarice na prozorima...).

Kuéni majstor i spremacice provjeravaju ispravnost sanitarnih ¢vorova — prohodnost i
cjelovitost umivaonika i zahodskih $koljki i ispravnost rasvjete i grijanja ( redovita zamjena
neispravnih rasvjetnih tijela).

Prema zakonskim odredbama vrie se ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s povedanim
opasnostima, gromobrana, vodovodne i hidrantske mreze, radnog okolisa i kotlovnice s
ovlastenim institucijama.

Znakovi za uzbunjivanje i Plan evakuacije u sluéaju neposredne opasnosti od pozara ili
potresa izloZeni su na vidljivim mjestima u hodnicima vrti¢a, a svi radnici upoznati su s
Planom evakuacije i imaju svoja zaduZenja u slu¢aju opasnosti.

Svi izlazi i putovi kretanja koji se koriste u slu¢aju opasnosti obiljezeni su odgovarajuéim
oznakama prema Planu evakuacije, a zakonski predvideno vjezbanje izlaska s djecom (1 put
u dvije) obveza je svih zaposlenika.

Odgojitelji kod djece nastoje razvijati oblike samozastite u kori$tenju prostora i medusobnoj

interakciji.

Djecu nikada ne ostavljati samu bez nadzora odgojitelja ili druge zaduZene odrasle osobe!!!

21



13. PROTOKOL POSTUPANIJA U IZVANREDNIM SITUACIJAMA (poZar,poplava, potres)

Prema Planu evakuacije u sluajevima neposredne opasnosti (poZar, poplava, potres) svi izlazi
vidljivo su oznaceni i slobodni, a svaki zaposlenik koji je trenutno u ustanovi ima svoje dogovoreno
zaduZenje prema kojemu treba postupati.
— U sluCaju opasnosti brzo napustiti objekt i i¢i direktno u predvideno podrucje prema
predvidenoj i dogovorenoj ruti izlaska.
— Odmah provijeriti jesu li sva djeca i odrasli na broju.
— Osoba koja je zaduZena da pregledava prostorije vrtica i provjerava jesu i svi izi§li mora
pregledati sve prostore vrtica i tek po obavljenom pregledu izici vani.
— U objekt se vra¢amo tek po prestanku opasnosti i dopustenju vatrogasaca.
— Za vrijeme jacih vremenskih nepogoda (jako olujno nevrijeme) odmaknuti se od staklenih

povrsina i djecu okupljati u sigurnijem dijelu sobe.

U slucajevima kada je nemoguce doci do prostorija vrtia (snijeg, poledica...), ravnatelj ée
organizirati dezurstva u odredenim vrtickim kuc¢ama, dok ¢e predstojnice organizirati ¢is¢enja oko

svog vrtica.

14. PROTOKOL POSTUPANJA | MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU

DVORISTE:
e OdrZavanje prilaza vrti¢u (otpad, suho lisée, snijeg...).
e Zabrana ulaska motornih vozila, osim ovlastenih dobavljaca i osoblja.

e |spravnost — cjelovitost ograde .

Redovito koSenje trave {po potrebi jednom tjedno), podrezivanje grmlja i uklanjanje istih.

Uklanjanje suhih grana i suhih stabala koja bi mogla pasti.
e Uklanjanje grubog otpada (staklo, limenke, vredice, $price, papiri) svaki dan. Prije izlaska

djece u dvoriste, pregledati u kakvom je stanju.

Obvezno koristiti alat i zastitnu opremu pri odrZavanju dvori$ta (ne raditi golim rukama

zbog opasnosti od povrede ili zaraze).
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e Popravak ili uklanjanje osteéenih sadrzaja (ljuljacke, tobogani, klackalice, kucice za igru,
pjescanici...) — prijaviti domaru.

e PjesCanik zastititi (natkriti) i omoguditi koristenje za igru ili ga ukloniti.

Za naprijed navedeno izvrsitelji su pomocno osoblje i domar prema svom godisnjem zaduZenju.

Za kontrolu predvidenog odgovara tajnik. Zdravstvena voditeljica nadzire rad pomocnog osoblja.

Odgoijitelj ili drugi zaposlenik koji uo¢i nedostatke koji su opasni za djecu duzan je odmah informirati

odgovorne osobe (domara, struénog suradnika, ravnatelja) koji poduzimaju odgovarajuc¢e mjere.

Propust informiranja odgovornih osoba smatra se nemarom koji moze dovesti djecu u opasnost i

tezim prekrsajem radne obveze zaposlenika.

Sve sugestije i preporuke za pobolj$anje sigurnosnih uvjeta odgoijitelji su duZni upisati u BILUEZNICU

INTERVENCIJA, a odgovorne osobe ce iznadi najbolje rjeSenje za poboljSanje stanja za sigurnost

djece.

Osim navedenog u vrijeme izlaska i boravka djece u dvoristu treba paziti na sljedece:

— Djecu ne izvoditi pri ekstremnim vremenskim uvjetima (jak vjetar, velika vrucina ili hladno¢a,
kisSa, mecava, poledica). Djecu izvesti u odjeci i obuci primjerenoj vremenskim uvjetima.

— Odgojitelji ¢e prije izlaska na igraliste uputiti djecu u sanitarni ¢vor.

— Prije izlaska iz vrtiéa odgojitelji moraju svakodnevno educirati djecu i upudivati ih na
elemente zaStite i samozastite: dogovoriti s djecom pravila ponaSanja i granice koriStenja
igralista i sprava na njemu.

— Stalno pratiti kretanje djece i uvijek imati svu djecu u vidokrugu.

— Imati na umu djecju radoznalost i opasnost u vezi s tim (branje i kuSanje lis¢a i razliCitih
bobica).

— Opasnost od uboda kukaca {(osa, pcela, obad, krpelj...).

— Ne praviti guzvu prevelikim brojem djece na jednom dijelu igralista, ve¢ se podijeliti u manje

skupine pri koristenju sprava.
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Odgojitelji ¢e osigurati nadzor nad svom djecom i pored svih sprava — ne zadrzavati se u
grupicama u duljim razgovorima, ve¢ se aktivno ukljuciti u aktivnosti djece.

Ponuditi djeci sadrZaje i aktivnosti koji ¢e ih motivirati za kvalitetnu igru na dvoristu.

U sluaju potrebe odlaska djeteta u sanitarni Cvor, osigurati mu pratnju odgojitelja (nikako
djeteta), a ostalu djecu povjeriti odgojiteljicama na igraliStu - medugrupna suradnja je
obvezna, svaka odgojiteljica u svim situacijama odgovorna je za djecu, bez obzira iz Cije su
djeca skupine.

Nikada se potpuno do kraja opustiti jer se opasnost pojavi kada je najmanje ofekujemo.

U slucaju povrede djeteta postupiti prema Protokolu postupanja kod ozljeda.

Ostalu djecu povjeriti najblizim odraslim osobama (drugoj kolegici iz skupine, kolegici iz
susjedne skupine, pomo¢nom osoblju, nekome od zaposlenika vrti¢a, roditelju ukoliko je
prisutan).

Obavezno izvijestiti roditelja o ozljedi djeteta, okolnostima u kojima se ozljeda dogodila i
poduzetim radnjama.

Paziti da sva djeca na povratku iz dvorista udu u vrtié.

Boravak djece na svjezem zraku (terasa, dvoriste) je potreba, koju treba svakog dana,

shodno vremenskim uvjetima zadovoljavati

Djecu nikada ne ostavljati samu bez nadzora odgojitelja ili druge zaduZene odrasle osobe !!!

Za provedbu ovog dijela odgovorni su odgojitelji, a nadzor vrie pedagoginja, zdravstvena voditeljica i

ravnatelj.

15. PROTOKOL POSTUPANJA KOD EPIDEMIJA | PANDEMIJA

U slucaju proglaSenja odredenog epidemijskog/pandemijskog stanja Djeéji vrti¢ lzvor Solin ¢e

postupati po uputama Nacionalnog stoZera, Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo, Ministarstva

zdravstva, Ministarstva odgoja i obrazovanja, Nastavnog zavoda za javno zdravstvo SDZ i stoZera

Grada Solina. Dok sluZbene upute jo§ ne budu dostupne, u DV lzvor Solin ée se krenuti s provedbom

slijedecih mjera:
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Osigurat ¢e se sredstva za dezinfekciju ruku (tekuci sapun, ubrusi za ruke, dezinfekcijsko
sredstvo za ruke), maske za lice, podne dezinfekcijske barijere, pisane upute i oznake za
djelatnike i posjetitelje

Provodit ¢e se pojaCane higijenske mjere: prozracivanje, dezinfekcijsko prebrisavanje
kriticnih tocki, pranje posteljnog rublja, pranje i dezinfekcija koristenih igracaka

Pratit ¢e se ulaz djelatnika, roditelja i drugih osoba u objekte (pisana evidencija s kontakt
podacima)

Akutno bolesna djeca i djelatnici ¢e biti upuceni na kucno lijecenje.

Provodit ée se suradnja sa Epidemioloskom sluzbom NZJZ SDZ te ée se i primjenjivati njihove

sluzbene upute

16. PROTOKOL POSTUPANJA KOD OZUEDA ILI ZDRAVSTVENIH PROBLEMA DJETETA

DuZnost ravnatelja je osigurati stru¢no usavrsavanje iz podrucja Hitnih stanja za sve djelatnike. Kroz

edukacije ¢e se obradivati zdravstvene teoretske i prakticne situacije kako bi djelatnici mogli

prepoznati hitna stanja te pravilno djelovati pri pruzanju pomodi.

a)

Kod laksih ozljeda i zdravstvenih problema:

uhobolja, zubobolja, glavobolja, bol (koja ne prolazii traje duze od pola sata)

povracanje vise od 2 puta, proljev viSe od dvije prolijevaste stolice za redom

manje nezgode i ozljede (modrice, ogrebotine, manje posjekotine, manje krvarenje iz nosa ili
ozljede, uganuce, malaksalost djeteta, promjene na koZi, ugrizi insekata...)

problemi s disanjem.

Odgojiteljica procjenjuje tezinu ozljede, primjenjuje steeno znanje i pruza djetetu Prvu pomo¢

(prema Priruéniku za pruzanje prve pomodi u dje&jim vrticu- Vuji¢, Sisler, Vuéemilovi¢), umiruje

dijete i ne napusta ga dok se ne umiri, a ostalu djecu u skupini umiruju i zbrinjavaju poznate osobe:

druga kolegica iz skupine, pomoc¢nica, kolegica iz susjedne sobe, stru¢ni suradnici.

— Ukoliko ozljeda djeteta ne zahtjeva odlazak u zdravstvenu ustanovu, a djetetu je pruZena

pomo¢ u Vrti¢u, odgojiteljica koja je bila prisutna poziva roditelje i po njihovom dolasku

izvjeStava ih o dogadaju i poduzetim mjerama.
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— Po zbrinjavanju djeteta odgojiteljica obavijeStava zdravstvenu voditeljicu i po potrebi pise

lzvjeSce o ozljedi.

b) Kod povisene tjelesne temperature
Mijerenje temperature provodi se u pazuhu kojeg je potrebno prebrisati prije samog mjerenja. Vrh
toplomjera stavlja se u sredinu pazuha te se ruka savije preko prsa u smjeru suprotnome ramenu. U
malenog i nemirnog djeteta mora se djetetova ruka pridrzavati pazeéi da se toplomjer ne pomakne
ili ne ispadne. Mjerenje traje 5 minuta, a ako je dijete nemirno mjerenje traje 10 minuta. Nakon

oCitavanja toplomjer se strese, dezinficira i Cuva u predvidenoj kutijici.

Ako toplomjer pokazuje mjerenje od 37 do 38 °C (subfebrilna temperatura) potrebno je provesti
fizikalne mjere sniZzavanja temperature:
- Prilagoditi temperaturu u prostoriji, skinuti suvisnu odjeéu s djeteta, dati mu tekucinu (¢aj,
voda...), te ponoviti mjerenje nakon 20 minuta.
- Ako nakon poduzetih mjera nije doslo do smanjena temperature ili je ¢ak narasla potrebno
je obavijestiti roditelje i ispratiti dijete doma.

- Do dolaska roditelja nastaviti s fizikalnim mjerama snizavanja temperature.

Ako je tjelesna temparatura iznad 38 °C i 39 °C (febrilna i visokofebrilna) potrebno je provesti
fizikalne mjere snizavanja temperature i pozvati roditelje da dodu po dijete. Ukoliko roditelj ili drugi
¢lan obitelji ne mozZe doéi po dijete u kratkom roku (kroz 30 minuta) onda se u dogovoru s
roditeljem moZe primjeniti sirup za sniZzavanje tjelesne temperature. Provjeriti s roditeljem mogucu

alergiju na antipiretik. Sirup se nalazi u vratima hladnjaka unutar ¢ajne kuhinje.

Kod rizi¢ne djece (djeca s febrilnim konvulzijama, sr¢anim problemima i sl) potrebno je poceti s
fizikalnim mjerama snizavanja temperature i primjenom antipiretika i pri nizim vrijednostima (u

dogovoru s roditeljima i zdravstvenom voditeljicom).

c) Kod teZih ozljeda i zdravstvenih problema i hitnih stanja:
e jaki udarci (posebno u glavu...)
e posjekotine, jale krvarenje

e sumnja na prijelom
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e gubitak svijesti

e konvulzije - febrilne konvulzije (temperaturni gréevi) i EPI napad
e guSenje stranim tijelom

e strano tijelo u oku, uhu, nosu

o anafilakticki Sok uslijed alergijskih reakcija

e ugrizi Zivotinja ili insekata

Dok jedan djelatnik pruZa djetetu prvu pomoc¢ (prema Prirucniku za pruzanje prve pomoci u djecjim
vrtiéu- Vuji¢, Sisler, Vu€emilovi¢) drugi ¢e pozvati Hitnu medicinsku pomo¢ na broj 194. Ako Hitna
pomoc¢ nema raspoloZiv prijevoz onda ¢e uz suglasnost dezurnog lijecnika Hitne pomodi dijete
prevesti vozac, domar, medicinska sestra, odgojitelj ili stru¢ni suradnik {(ovisno o dostupnosti).

— Ostalu djecu u skupini umiruju i zbrinjavaju poznate osobe: druga kolegica iz skupine,
pomocnica, kolegica iz susjedne sobe, struéni suradnici.

— Prije odlaska sa djetetom u zdravstvenu ustanovu odgoijiteljica obavjestava roditelje $to se
dogodilo, gdje idu i gdje roditelj treba dodi.

— Ako roditelj nije u mogucnosti doci u vrti¢ i pratiti dijete s timom Hitne pomodi, onda ¢e
matic¢ni odgojitel] biti u pratnji s djetetom i ostati s njim do dolaska roditelja.

— Po povratku u ustanovu odgojiteljica piSe Izjavu o ozljedi, a zdravstvena voditeljica upisuje
dogadaj u Evidenciju ozljeda. Na zahtjev policijskih sluZbenika ili nadleznog lije¢nika
potrebno je dostaviti navedenu Izjavu.

— Odgojiteljica i/ili stru¢ni suradnik/zdravstvena voditeljica sljedeéi dan kontaktiraju roditelje i

interesiraju se za stanje djeteta.
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DJECJ! VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin

1ZVIESCE O POVREDI DJETETA

Ime i prezime djeteta:

Datum rodenja:

Podruéni objekt, skupina i odgojitelji:

Datum i vrijeme nastanka povrede:

Mjesto nastanka povrede:

Vrsta povrede:

Nacin nastanka povrede:

Poduzete mjere:

Ostale napomene:

lzvjesce sastavio/la:

(ime i prezime)

(potpis)
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d) Postupanija pri epidemioloskoj indikaciji:

Kod prvih simptoma dijete izolirati i pozvati roditelje.

Svaku pojavu bolesti dojaviti zdravstvenoj voditeljici.

Pratiti zdravstveno stanje druge djece u skupini.

Zdravstvena voditeljica ¢e obavijestiti deZzurnog epidemiologa i primjeniti njegove upute.
Redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere.

Po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom.

Ponasanje u slu¢aju pogorsanja stanja kronicne bolesti:

Ostati miran i sabran.

Pozvati najblizu odgojiteljicu ili drugu odrasiu osobu da se brine o ostatku skupine.
PruZiti djetetu pomo¢ u skladu sa znanjem i lije¢ni¢kom uputom o djetetovoj kronicnoj
bolesti.

Pozvati zdravstvenu voditeljicu ili nekog od ¢lanova stru¢nog tima.

Obavijestiti roditelje.

Dijete nikada ne ostavljati samo bez prisutnosti odrasle osobe!

/)

Ostale upute

Bolesno dijete ne moze boraviti u vrticu — ako je bolesno dijete u skupini poveéava se rizik

obolijevanja ostale djece, a bolesno dijete treba posebnu njegu, koju mu vrti¢ tada ne moze prufiti.

— U vrticu ne moZe boraviti dijete koje ima povisenu temperaturu, proljev, gréeve, dijete koje

povrada, koje ima usi u kosi, svrab, promjene na koZi tipa osipa i slicno, zarazne bolesti
(vodene kozice, Sarlah, gnojnu anginu i ostalo).

Ako odgojiteljica zapazi navedena stanja treba odmah obavijestiti roditelje i ispratiti dijete
kuci.

Po povratku djeteta u vrti¢ nakon preboljele bolesti zatraZiti od roditelja potvrdu o
nadleZznog pedijatra da je dijete zdravo i da moZe boraviti u vrticu.

U vrtiéu moze boraviti dijete koje boluje od neke kroni¢ne bolesti ako je u stabilnoj fazi i uz
dopustenje njegovog lijecnika (dijabetes, epilepsija, astmai sl.).

Ako dijete zbog odredene kroni¢ne bolesti mora uzimati lijekove onda njihovu primjenu

roditelj treba organizirati prije ili nakon boravka u vrti¢u. Ukoliko to nije moguce i dijete ipak
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treba dobiti terapiju za vrijeme boravka u vrticu, s roditeljem ce se dogovoriti da u odredeno
vrijeme dode u skupinu i djetetu primjeni terapiju. Odgojitelj moZze dati terapiju samo i
jedino uz predhodno pismeno odobrenje roditelja i pismene upute djetetovog lijecnika te
ako je educiran o bolesti i davanju lijekova. Roditelj potpisuje Izjavu/Roditeljsko dopustenje
o primjeni lijeka od strane odgoijitelja i dostavlja upute nadleZznog pedijatra koje moraju
sadrzavati sve vazne podatke: dijagnoza — naziv bolesti, oblik bolesti, nadin primjene i doza

potrebnog lijeka, te kako postupiti u situaciji pogorsanja zdravstvenog stanja djeteta.
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DJECHI VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin
KLASA:

UR:BR:

U Solinu,

RODITELJSKO DOPUSTENJE

Ovim potvrdujem da se mom djetetu moze primijeniti
lijek prema propisanoj lijeCnickoj uputi uz

Protokol postupanja kod kronicnih bolesti u dje¢jem vrticu.

Razumijem da je konacna odgovornost primjene lijeka roditeljska, no dopustam da obrazovno
osoblje primijeni lijek prema uputi. Obvezujem se dostaviti lijek u izvornom pakiranju.

Odgovornost je roditelja/skrbnika pravovremeno izvijestiti o bilo kakvoj promjeni zdravstvenog
stanja djeteta ili potrebi za primjenom terapije.

Roditelji Zdr. voditeljica

/potpis roditelja/

31



Prilikom upisa djeteta u vrti¢ roditelj] mora dostaviti Potvrdu o obavljenom zdravstvenom
sistematskom pregledu djeteta koja mora sadrZavati sve podatke o zdravstvenom stanju djeteta,
obavljenom cijepljenju, kroni¢nim bolestima i svemu ostalome $to je vaZno za zdravlje djeteta.

— Roditelji su duzni obavijestiti odgajatelje ili zdravstvenu voditeljicu ukoliko dijete uzima neki
lijek ili pomo¢no ljekovito sredstvo.

— Odgojitelji se odmah na pocetku pedagoske godine moraju upoznati s podatcima o
zdravstvenom stanju djece (temeljem podataka dobivenih na upisu i razgovora s roditeljem),
te na koje slucajeve trebaju obratiti posebnu pozornost (alergije, febrilne konvulizije u
anamnezi, kroni¢ne bolesti...).

— Odgojitelji, strucni tim i ravnatelj/ica ¢e odmah na pocetku pedagoske godine dogovoriti s
roditeljima sve $to je potrebno da se osigura boravak djeteta koje ima zdravstvene tegobe u
ustanovi.

— Glavna kuharica mora biti upoznata sa slucajevima djece koja imaju poseban rezim prehrane
(Mjere sigurnosti u prehrani).

— U svim objektima vrtica postavljeni su ormarié¢i s kutijama za Prvu pomoé s popisom

sanitetskog materijala, a svaka skupina ima svoj toplomjer za mjerenje temperature djetetu.

17. MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI

a) Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgojitelji:

— U vrtic nije dopusteno unosSenje hrane pripremljene izvan kuhinje vrti¢a, osim hrane za djecu
s kroni¢nim zdravstvenim problemima koju nije moguée osigurati u vrti¢koj kuhinji (Prema
tocki b)).

— Nije dopusteno unosenje hrane koja nema vidljivu deklaraciju proizvodaca, kao ni kremastih
kolaca, torti, sladoled/Ledo torte koji imaju deklaraciju jer pripadaju skupini osjetljivih
namirnica koje mogu dovesti do zaraznih oboljenja djece.

— Odgojitelji su odgovorni za uno3enje i podjelu hrane koja moze izazvati gusenje (Zvakacde
gume, bomboni, grickalice).

— Prije obroka odgojitelj je duzan provijeriti jesu li sva djeca oprala ruke i imati stalni nadzor
nad djecom za vrijeme uzimanja obroka (odgojitelji sjede u istoj prostoriji s djecom).

— Odgojitelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekucine tijekom boravka u vrtiéu.
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— Odgojitelji moraju jedan put godisnje izvrsiti sanitarni pregled na kliconostvo $to se i upisuje

u sanitarnu knjizicu.

b) Mjere sigurnosti u prehrani za koje je odgovorno ostalo osoblje:

Mjere sigurnosti u prehrani potrebno je provoditi po nacelima HACCP sustava i zakonskih propisa, a
pod nadzorom Ministarstva zdravstva, Drzavnog inspektorata i Nastavnog zavoda za javno zdravstvo
SDZ. Glavna kuharica odgovorna je za prijem ispravnih namirnica (provjera deklaracije, rok uporabe,
to¢na isporuka narucenog), prijenos i skladisStenje hrane kao i za provedbu Haccp sustava.

— Zaposlenici koji spremaju, prevoze i preuzimaju hranu moraju jedan put u godini izvrsiti
sanitarni pregled na kliconostvo te polozZiti Tecaja higijenskog minimuma — osnovni i
prosireni program svakih 5 godina.

— Radovi i popravci u kuhinji rade se nakon podijele rucka, iznimno ako je nesto hitno kuharica
je duZna osigurati zastitu hrane.

— Ulaz u kuhinjski prostor dozvoljen je samo "bijelom" kuhinjskom osoblju te se ostali djelatnici
vrti¢a obracaju kuharici ili pomo¢nici sa ulaza u kuhinju.

— Posebna paZnja posvecuje se pripremi obroka za djecu s nutritivnim alegijama i kroni¢nim
stanjima koji uvjetuju poseban rezim prehrane. Nakon $to roditelj dostavi medicinsku
dokumentaciju kojom potvrduje potrebu za prilagodenim jelovnikom, zdravstvena
voditeljica ¢e u dogovoru s glavnhom kuharicom izraditi odgovarajuéi jelovnik. Jelovnik za
djecu s posebnim rezimom prehrane bit ¢e na uvidu kuharicama, pomocnim djelatnicama,
odgojiteljima i roditeljima djeteta. Uprava vrti¢a ¢e osigurati odgovarajuci pribor i posude za
pripremu, distribuciju i serviranje hrane. Ukoliko se unutar vrtiéa ne mogu osigurati sve
potrebne namirnice, zdravstvena voditeljica ¢e s roditeljima dogovoriti da ih oni dostave
(posebna medicinska hrana, posebni kruh, namazi pod uvjetom da imaju odgovarajucu

deklaraciju i uredan rok trajanja).
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18. MJERE POSTUPANJA | NADZOR KRETANJA OSOBA U VRTICU

Svi djelatnici vrti¢a duZni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrti¢a, osobito ako nisu
korisnici usluga vrti¢a.
— Svi ulazi u objekte djegjih vrti¢a se zaklju€avaju, tako da se vrsi kontrola ulaska svih koji ulaze
u objekt djecjeg vrtica.
— Niti jedna nepoznata osoba ne smije se kretati vrti¢om bez pratnje nekog od djelatnika
vrti¢a, a svaku osobu koja se zatekne u vrti¢u treba upitati za namjere i sluzbeno dopustenje.
— Ukoliko se kretanje osobe ucini sumnjivim potrebno je obavijestiti predstojnicu ili nekog od
¢lanova stru¢nog tima te doti¢nu osobu ispratiti do izlaza.
— Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjestava policija.
— Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore kako bi

se sprije¢io neovlasteni ulaz, odnosno provala kada u ustanovi nema nikoga.

19. PROTOKOL POSTUPANJA KAD RODITELJI NE DOPU PO DIETE U VRTIC DO KRAJA RADNOG
VREMENA
Ako roditelj do kraja radnog vremena vrtica ne preuzme dijete dezurni odgojitelj ¢e pokusati
telefonski stupiti u kontakt s roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzme dijete.
— Ukoliko se ne uspostavi kontakt s roditeljem ili roditelj ne dode po dijete odgojitel]
obavjestava ravnatelja, stru¢nog suradnika ili po potrebi policiju.
— Cjelokupnu situaciju odgojitelj evidentira u knjigu pedagoske dokumentacije. Ukoliko
roditelji uestalo kasne po dijete, struéni tim ¢e s njima provesti razgovor kako bi se utvrdili

razlozi kasnjenja.

20. PROTOKOL ZA POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U VRTICU

Odgojitelji imaju obvezu dobrog poznavanja opcih i posebnih potreba djeteta.
— Opée i posebne potrebe djeteta za dnevni odmor obvezni su zadovoljavati kontinuirano, bez
odlaganja i bez obzira na dob djeteta.
— U odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevni odmor odgojno obrazovni proces

potrebno je organizirati tako da djeca koja se ne odmaraju ne ometaju djecu u dnevnom
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odmoru (valja upotrijebiti opée pedagosko-psiholosko i didakti¢ki metodicko obrazovanje za
izbor primjerenih metoda, postupaka, oblika rada, sadrZaja i aktivnosti za djecu).

Prostor i oprema sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen (dovoljno zraka,
topline, da nema propuha, da nije posebno zatamnjen, prikladna posteljina individualno
oznadena za svako dijete, adekvatna pokrivala za djecu i sl.).

Ovisno o dobi djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor (pranje zubi, skidanje suvisne
odjeée, isl.). Posebnu pozornost usmijeriti na usnu Supljinu djeteta, da se ne bi odmaralo s
ostatcima hrane u ustima.

Djeca nikad ne smiju ostati bez nadzora odgojitelja.

U sludaju da odgoijitelj opazi sumnjivo kretanje djeteta u krevetu, promjenu u disanju i sl.

odmah prufZiti djetetu prvu pomo¢ i zvati u pomoc¢ ravnateljicu ili lijecnika.
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DJECII VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin

1ZVIESCE

Odgojna skupina: broj nazo¢ne djece

Odgojitelji:

Prezime i ime djeteta:

Datum i godina rodenja:

Prezime i ime majke, zanimanje:

Prezime iime oca, zanimanje:

Adresa stanovanja:

Broj telefona/mob:

KRATKI OPIS PROBLEMA:

U Solinu, 20 . Potpis odgojitelja:
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21. PROTOKOL ZA POSTUPANJEU SLUCAJU NASILJA MEDU DJECOM U VRTICU

Nasiljiem medu djecom podrazumijevamo:

— Namjerno uzrokovani fizicki napad u bilo kojem obliku, primjerice udaranje, guranje,

Samaranje, Cupanje, zaklju¢avanje, napad razli¢itim predmetima, pljuvanje i slicno bez obzira
da li je kod napadnutog djeteta nastupila tjelesna povreda.

Psihi¢ko i emocionalno nasilje prouzroceno operativnim ili trajnim negativnim postupcima
od strane jednog djeteta ili vise.

Negativni postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima, ismijavanje,
zastraSivanje,izrugivanje, namjerno zanemarivanje i iskljucivanje iz skupine kojoj pripada ili
iskljuCivanje i zabranjivanje sudjelovanja u razli¢itim aktivnostima s djecom nanosenja patnje
i boli, Sirenja glasina s ciljem izolacije djeteta od ostale djece, oduzimanje stvari ili novaca,
unistavanje ili oStecivanje djetetovih stvari, poniZavanje, naredivanje ili zahtijevanje
poslusnosti ili na drugi na¢in dovodenje djeteta u podredeni polozaj, kao i sva druga
ponasanja pocinjena od djeteta i mlade osobe (unutar kojih i spolno uznemiravanje i

zlostavljanje) kojima se drugom djetetu namjerno nanosi fizicka i dusevna bol ili sramota.

Metode, postupci i oblici rada za postupanje u sluc¢aju nasiljia medu djecom u vrticu

-

VLol

U sluéaju spoznaje o nasilju odmah konzultirati ravnatelja ili stru¢nog suradnika.

Poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema djetetu.

U sluéaju potrebe zatraziti struénu pomoc u vrticu.

U slucaju povrede konzultirati pedijatrijsku sluzbu i prema potrebi traziti lijecni¢ku pomo¢.
Postupiti prema preporuci ravnatelja ili lijecnika, te obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske
zastupnike, te ih upoznati sa svim Cinjenicama i okolnostima dogadaja i izvijestiti ih o
aktivnostima koje ce se poduzeti.

Po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva nasilja, a u
slu€aju da je postojala lijecnika intervencija, uz dogovor s ravnateljom/icom i lijeCnikom, ¢im
to bude moguce.

Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazocnosti struc¢nih djelatnika odgojno-
obrazovne ustanove, a na nacin da se postupa posebno briZljivo, poStujuci djetetovo

dostojanstvo i pruzajuci mu potporu.
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— Roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrinjackog nasilja dati obavijesti
o0 mogudim oblicima savjetovanja i stru¢ne pomoci djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i
izvan nje, a s ciljem potpore i jatana djeteta te prorade traumatskog dozivljaja.

— Obaviti razgovor s drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o nasilju te
utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, teZinu i vremensko trajanje nasilja.

— PruZiti pomo¢ djeci, svijedocima nasilja, $to Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je
pocinilo nasilje uz nazo¢nost stru¢ne osobe.

— Ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takovog ponasanja, te ga savjetovati i poticati
na promjenu takvog ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li
dijete neke okolnosti koje bi ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u
svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem sluéaju ¢e se odmabh izvijestiti Centar za socijalnu skrb, a
po potrebi ili sumnji na pocinjene kaznjive radnje izvijestiti policiju ili nadlezno drzavno
odvjetnistvo.

— Odgojno-obrazovna ustanova ce poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje
tolerantnog, prijateljskog ponasanja u odgojno-obrazovnoj ustanovi, pozvati roditelje ili
zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje.

— Upoznati ih s dogadajem, kao i neprihvatljivos¢u i Stetnoséu takvog ponasanja, savjetovati ih
s ciliem promjene takvog ponasanja djeteta, te ih pozvati na ukljudivanje u savjetovanje ili
stru¢nu pomo¢ unutar vrtica ili izvan (centri za socijalnu skrb, poliklinike za zastitu djece,
obiteljska savjetovalista i slicno) i izvijestiti iz 0 obvezi odgojno obrazovne ustanove da slucaj
prijavi nadleznom centru za socijalnu skrb, Uredima drZavne uprave u Zupanijama (sluzbama
za drustvene djelatnosti i/ili policiji ili nadleznom drzavnom odvjetnistvu.

— Upoznati roditelje s poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opaZanjima
sadiniti sluzbene zabiljeske, kao i voditi odgovarajuce evidencije zasticenih podataka koje ce
se dostaviti na zahtjev drugim nadleznim tijelima.

— U sve aktivnosti vezano za sprecavanje nasilja medu djecom ukljuéiti roditelje, zakonske
zastupnike i stru¢ne osobe kao aktivne sudionike i partnere, kako bi se dugoro¢no promicala
nacela NENASILIA, kao preduvjet kvalitetnog i sigurnog odrastanja djece,u slucaju potrebe, u
neposrednom radu s djecom primijeniti

— Akcijski plan i program za suzbijanje agresije i razvijanje primjerenih socijalno-emocionalnih

odnosa medu djecom u odgojnoj skupini.
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DJECII VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin

1ZVIESCE

Odgojna skupina:

Odgoijitelji:

broj nazo¢ne djece

Prezime i ime djeteta:

Datum i godina rodenja:

Prezime i ime majke, zanimanje:

Prezime i ime oca, zanimanje:

Adresa stanovanja:

Broj telefona/mob:

KRATKI OPIS PROBLEMA:

U Solinu, 20

Potpis odgojitelja:
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22. MJERE KOD PRIJEVOZA DJECE AUTOMOBILOM ZA POTREBE PROGRAMA | PROCESA

Ukoliko potrebe procesa zahtijevaju organizaciju prijevoza djece u grad ili izvan grada (u slucaju
priredbi, predstava, sportskih natjecanja, smotri...) ravnatelj ustanove organizira druge oblike
prijevoza, a u iznimnim situacijama (do 4 djece, zurnost, nemogucnost pravovremenog dolaska
gradskog taxi vozila, vremenske nepogode) moguce je organizirati prijevoz djece vozilom

djelatnika i vozaem ustanove ili dostupnim roditeljem.

Za iznimne situacije prijevoza suglasnost treba dati ravnatelj ili u odsutnosti ravnatelja, predsjednik
Upravnog vijeca ustanove.

— U ostalim, unaprijed planiranim potrebama prijevoza manjeg broja djece, potrebna je
suglasnost i pristanak roditelja svakog djeteta koje se prevozi od strane roditelja - vozaca
koji sudjeluju u realizaciji programskih sadrzaja.

— Autobusi moraju imati dozvolu za prijevoz djece i svakom djetetu treba biti osigurano
mjesto za sjedenje sa sigurnosnim pojasom.

— Ukoliko djeca na izvan vrticke manifestacije dolaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom,
po dolasku na mjesto dogadanja predaju se odgajatelju koji s njima boravi tijekom
odrZavanja manifestacije. Po zavr3etku, odgojitelj predaje dijete roditelju.

— Ovisno o dogovoru tijekom puta, za putnike, vrti¢ osigurava hranu i dovoljne koli¢ine

tekucine. Ukoliko nije tako dogovoreno, za hranu i tekucinu su odgovorni roditelji.
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Primjer izjave roditelja / skrbnika o prijevozu djece

Djedji vrtic Izvor Solin
Predmet: IZJAVA RODITELJA / SKRBNIKA

S mojom suglasnoscu dijete mozZe biti prevezeno

osobnim automobilom (marka i broj registracije) od

strane (ime i prezime osobe koja ¢e prevoziti djecu)

Razlog prevozenja djece automobilom:

Solin, Potpis roditelja / skrbnika:
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23. POSTUPANJE U SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG ULASKA U PROSTORIJU VRTICA

Postupak se provodi radi prevencije potencijalno opasnih situacija za dijete (sluajno ili namjerno
ostavljeni opasni predmeti po dijete),a tek potom radi evidencije nastale Stete i otudenog

materijala.

Osoblje zaduzeno godisnjim zaduZenjem za otvaranje pojedinih objekata, duzno jeotklju¢avanjem
objekata izvrsiti provjeru na nacin da se provjere sva ulazna vrata (rukom) i prozori vrtica, te ostali

moguci ulazi u ustanovu.

Ukoliko se uoci da je od zakljucavanja do otkljutavanja bilo neovlastenih ulazaka, bez obzira ima li
Stete ili ne, kao provala, osoba koja je zaduZena za otkljuavanje i pregled odmah izvjeséuje
policijsku postaju Solin na broj telefona: 210-092 ili 309-789 te ravnatelja ustanove. U slucaju
ravnateljeve sprijeenosti, o dogadaju izvjeStava tajnika, pedagoginju, zdravstvenu voditeljicu

ustanove.

Bez obzira na dolazak policije, ravnatelja, tajnika ili zdravstvene voditeljice, osoba koja je uocila
ulazak i prijavila slucaj, izvjeScuje sve odgojitelje o dogadaju kako bi se sprijecio ulazak djece u

konkretnu sobu, odnosno sumnjivi dio prostora ustanove.

Zdravstvena voditeljica po dolasku ili telefonom nalaze pomoénom osoblju pregled sobe kako bi se
uocili svi potencijalno opasni predmeti po dijete (staklo, Sprice,...) i tek po potpisanoj izjavi osoba u

pregledu prostora, da je pregled izvrSen, a prostor siguran, odobrava ulazak djece u sobu.

Ukoliko zdravstvena voditeljica nije prisutna, iste radnje vrii pomoéno osoblje objekta, ono koje je

u smjeni i zaduZenju za pripadajucu sobu, izvrSava i potom odobrava ulazak djece u sobu.
Odgojitelji odmah po ulasku u sobu evidentiraju nastalu Stetu i ¢ine popis otudene imovine, te isti

uz izjavu dostavljaju tajniku ustanove. Popis se odnosi na inventar sobe, namjestaj i didaktiku, te

ostalu imovinu odgojne skupine, odnosno ustanove.
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Ukoliko je Steta na samom objektu (prozori, vrata, ograda, fasada zgrade, bilje i raslinje u dvoristu,
igrala u dvoristu ustanove, garaza, vatrogasne stepenice...) zapisnik tog dijela oStecenja &ini domar

ustanove.

Odgojitelji su duzni zapisnike saciniti u Sto kracem roku, kako bi policija do okonéanja ocevida
imala njihove izjave. Na kraju postupka, osoblje objekta u kojemu je provala ili nedopusteni ulazak
uocen, potpisuju izjavu u prilogu ovog naputka o postupanju, koja sadrZi toCne mjere i radnje, te
mjere i kontaktirane osobe prema ovom zaduZenju, u odnosu na zastitu djece i nastalu Stetu na

imovini.

Za daljnji kontakt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o oCevidu, podnosenje eventualno
potrebne kaznene prijave ili zahtjeva za naknadu Stete prema osiguravajucoj kuci, zaduzen je
tajnik ustanove. Sve mjere i radnje evidentiraju se prema redoslijedu izvrSenja, svi ukljuceni
zaposlenici, pomoéno osoblje, odgojiteljice, zdravstvena voditeljica i tajnik koji zadrzava primjerke

pisanih izjava u svojoj arhivi.

Cjelokupna evidencija sluc¢aja kopira se na znanje ravnatelju ustanove. Odgovornost je svakog
zaposlenog u ustanovi prouditi ovaj pisani naputak, nejasnoée odmah rijesiti pozivom ravnatelju

ustanove i dalje se pridrzavati navedenih postupaka za protokolom propisane situacije.

Nepridriavanje postupka ugrozava sigurnost djece u objektu, imovinu ustanove, ujedno

predstavlja povredu radne obveze zaposlenika.
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P

rimjer sadrzaja obrasca izjave:

Djedji vrti¢ Izvor Solin

P
2

ut mira 9

1210 Solin

Na temelju ¢lanka 8. Protokola o postupanju u slucaju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije

Ustanove dostavljam propisanu

Izjavu

Napomena: popuniti sve redove slijedom

©® N o wuv

1
2
3
1.
2
3

. Datum i sat uo€enog ulaska:

. Objekt i soba:

. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece:

osobe koje su obavijeStene:

sat poziva

tko je vrsio pregled soba za uoCavanje potencijalno opasnih predmeta za djecu:

Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (upisati nastalu Stetu):

Ulazak djece u sobu odobrio (osoba i sat):

Tko je uputio poziv policiji i kada:

Je li obavljen ocevid, sat dolaska policije?

Ostale radnje (upisuju visa medicinska sestra i tajnik prema protokolu):

/ime i prezime, potpis zaposlenika, datum i sat predaje izjave /
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24. PROTOKOL POSTUPANJA PRILIKOM SETNJI | IZLETA S DJECOM

Pri svakom napustanju sigurnog okruZenja djecjeg vrtica (Setnje, posjete...) u pratnji deset djece

nalazi se jedan odgojitelj, a za vedi broj djece dva odgojitelja i vise.

Na pocetku pedagoske godine roditelji potpisuju izjavu kojom su suglasni sa pedagoskim posjetima

(posjete koje se tijekom godine dogovaraju u svrhu obogacivanja kurikuluma skupine).

Kod organizacije jednodnevnih i visednevnih izleta ili zimovanja, roditelji moraju biti upoznati sa

svim uvjetima putovanja i boravka na odabranoj destinaciji.

Roditelj svojim potpisom daje pismenu suglasnost za obveze koje proizlaze iz organizacije

jednodnevnog ili viSednevnog izleta djece u pratnji odgojitelja i stru¢nog osoblja.
Kada se organiziraju izleti ili zimovanja u inozemstvu, roditelji prije polaska, nakon 3to su upoznati sa
svim pojedinostima putovanja, potpisuju izjavu pristanka, kojom potvrduju da njihovo dijete u

pratnji odgojitelja moZe oti¢i na takav izlet (za svako dijete roditelji potpisuju zasebnu izjavu).

Sve potpisane izjave pohranjuju se u tajnistvu vrtiéa.
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DJECH VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put mira 9, 21210 Solin

ORGANIZACIA IZLETA - POSJETE

ODGOJNA SKUPINA:

ODGOIJITEULI:

DATUM: ODREDISTE:

Cll:

ZADACE:

PROGRAMSKI SADRZAJI:

PRIJEVOZ | SMJESTAJ:

PLANIRANA CIJENA: IZNOS PO DJETETU:

UKUPAN BROJ DJECE PRIUAVLENE NA IZLET:

IZVOR SREDSTAVA:

NACIN PLACANJA:

OSOBE U PRATNIJI:
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POPIS DJECE | SUGLASNOST RODITELIA ZA ODVODENIE DJETETA NA IZLET

RB

IME | PREZIME DJETETA

POTPIS RODITELJA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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25. SUGLASNOST RODITELJA ZA OBRADU OSOBNIH PODATAKA

DJECI VRTIC 1ZVOR SOLIN
Put Mira 9, 21210 Solin

PRIVOLA/SUGLASNOST ZA OBRADU OSOBNIH PODATAKA

(ime, prezime i datum rodenja djeteta)

(ime i prezime roditelja/skrbnika)

Privola/suglasnost se odnosi na sljiedeée osobne podatke:

-Ime i prezime te fotografije ,videozapise i radove djece oznadene imenom i prezimenom (likovni radovi, literarni
radovi i slicno) nastale tijekom odgojno-obrazovnog rada u svim programima, tijekom aktivnosti koje se
odvijaju unutar Vrti¢a (priredbe, manifestacije, radionice itd.), aktivnosti izvan vrtia (npr. 3etnje, izleti,
posjete, boravci u prirodi, razne manifestacije), te svih ostalih aktivhosti predvidenih kurikulumom i
godidnjim planom i programom Vrtiéa.

Suglasan/na sam da Vrti¢ moze fotografije i/ili videozapise na kojima se nalazi moje dijete koristiti u
sljedece svrhe (suglasnost potvrdujete zaokruZivanjem rije¢i DA):

A) Objava na sluzbenoj web stranici Vrtic¢a DA NE
B) Prezentacija rada na roditeljskim i struénim sastancima DA NE
C) lzrada razvojnih mapa koje djeca nose kuéi kao trajnu uspomenu DA NE
D) Objava/razmjena na eTwinning platformi za odgojno-obrazovne djelatnike DA NE
E) Isticanje na oglasnoj plodi i dr. mjestima u prostorijama Vrtica DA NE

Suglasan/na sam da Vrti¢ moZe radove mog djeteta oznadene imenom i prezimenom (likovni i literarni
radovi i sliéno) koristiti u stjedece svrhe (suglasnost potvrdujete zaokruZivanjem rije¢i DA):

A) Objava na sluZbenoj web stranici Vrtica DA NE

B) Prezentacija rada na roditeljskim i stru¢nim sastancima DA NE
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C) lzrada razvojnih mapa koje djeca nose kuci kao trajnu uspomenu DA NE

D) lzrada rodendanskih Cestitki i slavljeni¢kih kruna koje djeca na kraju dana nose kuéi DA NE
E) Objava/razmjena na eTwinning platformi za odgojno-obrazovne djelatnike DA NE
F) Isticanje na oglasnoj ploci i dr. mjestima u prostorijama Vrti¢a DA NE

Suglasan/na sam da Vrti¢ moze ime i prezime mog djeteta koristiti u sljedeée svrhe (suglasnost
potvrdujete zaokruZivanjem rijeli DA):

F) Oznacavanje garderobnog mjesta DA NE

G) lIsticanje na oglasnoj plo¢i i dr. mjestima u prostorijama Vrtica

za potrebe obavijesti. zahvala i estitki DA NE

INFOMACUE ZA NOSITELJE RODITEUKE/SKRBNIKE - DAVATELJE PRIVOLE:

1. Dana suglasnost odnosi se na sve aktivnosti obrade koje se poduzimaju u pojedinu svrhu
(npr. objava fotografija na web stranici podrazumijeva aktivnosti fotografiranja, pohrane
fotografija, objave, itd.)

2. Privola za obradu/koristenje fotografija i videozapisa odnosi se na pojedinacne fotografije i
videozapise, kojima se ispitanici ciljano izdvajaju iz mase. (Grupne fotografije i videozapisi
kojima se ispitanici ne izdvajaju ciljano iz mase obraduju se temeljem legitimnog interesa
kao pravne osnove.)

3. Sasvim prikupljenim podacima postupat ¢e se sukladno Opcoj uredbi o zastiti podataka.

4. Jednom dana privola vrijedi do trenutka opoziva. Privola se moZe povuéi u svakom trenutku.
Ukoliko povucete danu privolu, Vrti¢ ¢e odmah prestati obradivati osobne podatke (npr.
odmah ¢e ukloniti fotografije sa web stranice).

5. Privola se smatra danom nakon 3to ju vlastoru¢no potpisete.

6. Pozivamo vas da prije davanja suglasnosti proCitate Obavijest o privatnosti (koja je objavljena
na sluzbenoj web stranici Vrtica), kako bi se bolje upoznali s na¢inom na koji obradujemo
vase osobne podatke i pravima koja mozZete ostvariti.

7. Za dodatne informacije o obradi osobnih podataka mozZete se obratit naSem sluzbeniku za
zastitu osobnih podataka putem email adrese: savjetovanje @administrator-savjetnik.hr

Od strane voditelja obrade pruzene su mi sve potrebne informacije na temelju zahtjeva informirane privole, u skladu s
naelom transparentnosti i postenosti. Takoder sam upoznat s pravom da u svakom trenutku imam pravo povuci
privolu, te da povlacenje privole ne utjece na zakonitost obrade prije povlacenja.
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Osim informacija koje se odnose izravno na obradu temeljem dane privole, od strane voditelja obrade pruZene su mj i
informacije o obradi mojih osobnih podataka kao i podataka mog djeteta koje Vrti¢ provodi u okviru obavljanja odgojno-
obrazovne djelatnosti, a koje obraduje temeljem dr. pravnih/zakonitih osnova, i to sljede¢e informacije: podaci o
voditelju obrade (adresa, djelatnost, kontakt podaci), kontakt sluZbenika za zastitu osobnih podataka, informacije o
svrhama i pravnim osnovama obrade, legitimne interese voditelja obrade, podaci o primateljima ili kategorijama
primatelja, informacije o razdobljima pohrane, odnosno kriterijima kojima se razdoblje pohrane utvrduje, informacije o
pravima ispitanika, informacije o pravu na podnoSenje prigovora nadzornom tijelu, informacije o tome jeli pruzanje
podataka zakonska ili ugovorna obveza, odnosno jeli ispitanik obvezan pruZiti podatke, informacije o izvoru osobnih
podataka ako je primjenjivo.

Solin, 2025. god.

(vlastorucni potpis roditelja/skrbnika)

50



26. SUGLASNOST RODITEUA O SUDJELOVANJU DJETETA NA MANIFESTACUI U ORGANIZACUI

DJECIEG VRTICA 1ZVOR SOLIN

Suglasan sam da moje dijete sudjeluje na manifestaciji

organizaciji DjeCjeg vrtica lzvor Solin.

IZJAVA RODITEUA

RB

IME | PREZIME DJETETA

POTPIS RODITELIA

.L°9°.\‘9‘.U":'>‘.*’—|!\’

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Odgojiteljica:
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