Temeljem ¢lanka 77. Statuta Djecjeg vrtica Izvor Solin(03.09.2024.g.), ravnatelj Djecjeg vrtica lzvor
Solin, Davor Mikas dana 21.10.2024. godine donosi

PROCEDURA

0 uvjetima sklapanja ugovora za usluge koje pruZa Vrti¢, izdavanja racuna za pruZene usluge te
provodenju mjera naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja u vrticu.

Clanak 1.
Djedji vrti¢ Izvor Solin (dalje u tekstu: Vrti¢) pruza usluge:
- primarnih programa ranog i predskolskog odgoja,
- primarnih obogaéenih programa ranog i predskolskog odgoja,
- primarnih prilagodenih programa,
- dodatnih kracih programa

Clanak 2.
Ovim Procedurama ureduju se:
1. uvjeti za sklapanje ugovora s korisnicima,
2. uvjeti izdavanja ra¢una za pruZene usluge te
3. mjere naplate, odnosno placanja dospjelih a nenaplacenih potrazivanja u Vrti¢u.

€lanak 3.
Vrti¢ s korisnikom (roditelj/skrbnik djeteta) sklapa Ugovor o neposrednim pravima i obvezama u
ostvarivanju programa za dijete koje boravi u dje¢jem vrticu ili jaslicama na nacin kako je to utvrdeno
Zakonom o pred3kolskom odgoju i obrazovanju, DrZavnim pedago$kim standardom predskolskog
odgoja i naobrazbe i Pravilnikom o upisu djece u djedji vrtié.
Korisnik ustuge plac¢a, odnosno sudjeluje u placanju mjeseéne cijene usluge u iznosu utvrdenom
Odlukom o mjerilima za utvrdivanje cijene usluga u djeéjim vrti¢ima i jaslicama kojih je osniva¢ Grad
Solin.

Vrti€ za pruzene usluge primarnih, obogacenih, dodatnih i prilagodenih programa izdaje mjeseéni
ra¢un-uplatnicu najkasnije do 5-tog u mjesecu za tekuéi mjesec s datumom dospijeéa do 15-tog u
teku¢em mjesecu.

Clanak 4.
Mjere naplate dospjelih a nenaplaéenih potraZivanja iz Clanka 2. ovih Procedura odnose se na:

- sredstva od pruZenih usluga boravka djece u vrti¢u

Clanak 5.
Mijere naplate dospjelih a nenaplacenih potraZivanja obuhvacaju sljedece:
- usmeni kontakt,
- pisana opomena,
- pokretanje ovrinog postupka radi naplate potraZivanja.

Clanak 6.
Administrativni referent - voditelj uplata roditelja svaka tri mjeseca, a po potrebi i ¢e$ée, priprema
listu duznika koju dostavlja ravnatelju Vrti¢a na uvid.

Ukoliko obveze nisu izvrSene u ugovorenim rokovima poduzimaju se mjere za naplatu.



Prvi korak su usmeni kontakt s duznikom o ¢emu je potrebno sastaviti zabilje3ku (datum, ime osobe,
razlog nepladanja).

Zabiljeska se stavlja na listi duznika iz Stavka 1. ovog Clanka.

Za provodenje mjere usmenog kontakta s duznikom zaduZen je administrativni referent - voditelj
uplata roditelja nakon cega listu duznika prosljeduje ravnatelju Vrti¢a.

Nakon proteka roka od 15 dana od usmenog kontakta priprema se nova lista duznika kojima se $alje
opomena - podsjetnik na dokaziv nacin (uruciti osobno, povratnica i sl.).

U opomeni-podsjetniku je potrebno navesti podatke o duZniku, iznos duga i pravni temelj po kojem
ga se poziva na placanje (ugovor, racun, idr.)

Liste duZnika zajedno s opomenama - podsjetnicima ¢uvaju se kod administrativnog referenta -
voditelja uplate roditelja.

Clanak 7.
Kada su iscrpljene mjere naplate usmenog kontakta i pisane opomene - podsjetnika, pokrece se
ovrdni postupak radi naplate potraZivanja.

Za pokretanje i pracenje ovrSnog postupka zaduZen je javni biljeZnik.

Clanak 8.
Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeljem pravomoénih odluka nadleZnog tijela
(odluke suda i sl.), da su potraZivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno vaZeéim
zakonskim propisima, da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu te zbog okolnosti propisanih
sukladno donesenim aktima osnivaca ustanove, potraZivanje ¢e se djelomi¢no ili u potpunosti
otpisati.
Odluku o otpisu donosi ravnatelj.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti primjenom mijera iz Clanka 5. ovih Procedura
radi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj ustanove moZe Upravnom vijecu podnijeti
prijedlog za djelomiéni ili potpuni otpis potraZivanja.

Clanak 9.
Ova Procedura stupaju na snagu danom donosenija.

Ova Procedura objaviti ¢e se na sluzbenoj internetskoj stranici Vrtic¢a i oglasnoj plo¢i Vrtiéa.
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